EDUCACION CONTINUA

—1  INICIO: MODALIDAD:
222¢l 04 DE SETIEMBRE VIRTUAL




PRESENTACION:

Microsoft Excel es el programa para la
creacion, gestion y edicion de planillas de
calculo mas conocido y utilizado a nivel
mundial.

Los origenes de este programa datan de
los primeros afos de la década del 80y al
paso de los afos se ha venido renovando
manteniendo su lugar como uno de las
mas importantes programas del tipo
hoja de calculo.

Excel se encuentra integrado en el conjunto
ofimatico de programas Microsoft Office
al igual que Word, Power Point, etc...y su
correcto manejo y aplicacién se vuelve
indispensable en esta era digital y mundo
globalizado.

En el curso de Microsoft Excel Basico,
presentaremos las herramientas que
permitan crear y aplicar formatos a los datos,
escribir formulas para realizar calculos con
dichos datos. Utilizar funciones, dinamizar
los datos de diversas maneras y presentarlos
en una variedad de graficos de aspecto
profesional.

En concreto, al finalizar el curso se podra
gestionar datos numéricos, representandolos
graficamente e imprimir los resultados obtenidos.

Cantidad de horas:

24 horas cronoldgicas
| Sabados
2:00 p. m. - 5:00 p. m.
D> Inicio: 04 de setiembre

¥ Duracién: 2 Meses




OBJETIVOS

X

Conocer los conceptos
basicos del entorno del
Excel y entender su
funcionamiento.

)
a,

Resolver problemas
especificos a través de
la realizacion de célculos
sencillos utilizando
Microsoft Excel.

(S

Organizar informacion
mediante cuadrosy
graficos e imprimirlos.
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DIRIGIDO A:

Puablico en general interesado en aprender las herramientas necesarias para el uso
de una hoja de calculo y sus ventajas para la aplicacion de férmulas, graficos e
impresion.

REQUISITOS:

Para acceder al curso debera contar con:

N
-~

Una conexion a internet Movil, PC o laptop con sistema Camara web (Opcional).
via wifi o cable de red. operativo Windows o Mac OS.

Audifonos con micréfono. : Un area tranquilaysin
interrupciones durante la sesion.

CARACTERISTICAS

METODOLOGIA FLIPPED
CLASSROOM

Facilitamos y potencializamos los
conocimientos de manera mas
personalizada y practica consolidando
el proceso de ensefianza-aprendizaje.

CLASES EN VIVO

EI 100% de las clases que se
desarrollan en el programa
son en vivo.

PRACTITIONERS

Nuestros docentes son profesionales
con una amplia experiencia laboral y
reconocidos en el rubro de la actividad.

ASESORIA ACADEMICA

Apoyo permanente del jefe del
programa de estudios y del
docente a cargo del curso.

PLATAFORMA VIRTUAL INCUBACION

Accede en cualquier momento
a materiales obligatorios y
complementarios: lecturas,
videos, tutoriales y mas.

Te apoyamos a potenciar tus ideas
de negocios o proyectos en marcha.
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TEMARIO
SESION 02 SESION 03 SESION 04
SESION 07
Modalidad VIRTUAL

SESION 01
SESION 05
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CERTIFICACION:

Luego de aprobar el curso a traves
de |la presentacion de las practicas
de revision, la evaluacion final y
con una nota no inferior a 13, el
participante recibira un certificado
emitido por el IES Cepea.

INVERSION:

PuUblico en general:
S/ 300 Pago total

Alumnos, exalumnos y convenios:
S/ 200 Pago total

*Puede pagarlo hasta en 2 cuotas

FORMAS DE PAGO:

Banco de la Nacion
00018-024969
CCl: 018-018-000018024969-20

@ Av.Brasil 1360 - Pueblo Libre
ce ea @ TIf:(01) 743 7900 - Anexo 112
® wsp: 922671413

INSTITUTODEEDUCACIONSUPERIOR educacioncontinua@cepea.edu.pe




